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引言

本文适用于在Windows平台下，进行商品或产品进销存以及产品加工的管理工作。

本软件的名称是：科管进销存管理系统。

本软件的版本是：V2015。

软件运行环境

软件环境

要顺利运行本软件，首先要在服务器上安装。服务器不得低于如下配置：

硬件环境要求

CPU主频：不低于1.6G 

内存容量：不低于512M

硬盘容量：不低于40G

显示器：分辨率不低于1024×768

软件环境要求

Windows系列操作系统：Microsoft Windows 2000/2003/2008/XP/Win7/Win8/Win10

应用软件：科管进销存管理系统一套

保密性和私密性

本软件的版权归科管软件独家拥有，任何单位和个人不得复制、转让、篡改本软件。

帮助和问题报告

用户需要进行软件完善、网站升级、服务器更换等可能导致本软件无法正常运行的情况，可以通过电话、手机、短信、QQ、电子邮件等方式与开发者联系。开发者将在第一时间协助用户单位解决问题。

使用指南

系统登录

使用本软件首先需要登录，默认的密码为空，直接点击确定即可登录科管进销存系统：
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登录之后就出现系统的首页界面。

系统首页

用户登录成功后，出现以下界面：
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界面的上部是最常用的功能菜单，便于用户直接使用这些功能。

左侧是本软件包含的模块，包括入库管理、出库管理、库存管理、统计报表、系统设置六个模块，共同完成科管进销存的业务处理工作。点击左侧的模块中间和右侧的界面会发生变化。

右侧会出现与当前模块功能相关的系统设置功能，方便用户随时进行参数的定义和维护，使系统操作变得更加人性化。

中间是对应模块的具体功能，登录系统后的默认模块是采购入库，中间的部分是采购入库的具体功能，默认显示的是入库管理模块的功能。

要想使用科管进销存系统，首先要进行参数和基础信息的定义，即是从系统设置开始。

系统设置

点击界面左侧的“系统设置”，进入如下界面：
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该模块包括商品管理、供货商、操作员、系统设置、仓库设置、客户设置、员工设置。

商品管理

在系统设置模块中点击“商品管理”进入商品管理界面如图所示：
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左侧是商品类别列表，可以分层次创建商品类别，右侧是与商品类别对应的商品列表。

在这个界面中可以进行增加商品、修改商品、删除商品、导出商品、导入商品的操作。在商品列表内点击右键可以进行相应的操作。

增加商品

点击商品管理界面上的“增加”按钮，进入增加商品界面：
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这里输入的是商品的基本信息，包括：商品类别、商品编号、商品名称、商品类型、规格型号、商品条码、单位、预设进价、库存下限、期初库存、备注、批发价和零售价。商品类别可以选择已有的类别，商品编号可以自动生成，也可以根据需要自行填写，商品编号不能与已存在的信息相同，否则不能保存。如果输入的商品可以作为赠品，则需要选中“该商品科作为赠品” 的选项。批发价分为五个级别，不同级别的客户使用不同的批发价格。

商品修改

点击商品管理界面上的“修改”按钮，进入修改商品界面。在这个界面里可以修改商品的基本信息，如果商品已发生过业务，则不能修改商品编号，否则可以修改商品编号。

删除商品

点击商品管理界面上的“删除”按钮，可以删除选中的商品，已发生业务的商品不能删除。在删除之前请仔细确认，一旦删除，信息就不能恢复。

导入导出

点击商品管理界面上的“导出”按钮，可将商品列表中的信息导出到Excel表中。

点击商品管理界面上的“导入”按钮，可以导入Excel表中的商品信息，导入的商品信息必须与Excel模板的格式一致，否则不能导入。

右键操作

在商品列表中点击鼠标右键，会显示右键菜单：
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其中增加、修改、删除与前面介绍的增加、修改、删除按钮操作相同，不再赘述。

禁用：会使选中的商品的状态变为禁用状态，已禁用的商品不会参与与进销存业务有关的任何操作。已禁用的商品可以通过这个右键菜单解禁。

修改简码：修改商品的简码，便于记忆。

打印商品信息：以表格的形式打印商品的列表的商品信息。

供货商

在系统设置模块中点击“供货商”进入供货商设置界面如图所示：
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界面中出现的是供货商列表，在列表中可以看到所有的供货商。

增加

点击供货商设置界面上的“增加”按钮，进入增加供货商界面：
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填写供货商的相关信息，输入供货商的信息，供货商名称不能重复，如果选择中“默认供货商”在采购进货和采购退货打开窗口的时候显示的为该供货商，默认供货商只能有一个。检查无误后点击“确定”按钮，保存供货商信息。

修改

点击供货商设置界面上的“修改”按钮，进入修改供货商界面。在这个界面里可以修改供货商的基本信息。

删除

点击供货商设置界面上的“删除”按钮，可以删除选中的供货商，已发生业务的供货商不能删除。在删除之前请仔细确认，一旦删除，信息就不能恢复。

导入导出

点击供货商设置界面上的“导出”按钮，可将供货商列表中的信息导出到Excel表中。

点击供货商设置界面上的“导入”按钮，可以导入Excel表中的供货商信息，导入的供货商信息必须与Excel模板的格式一致，否则不能导入。

其它操作

点击供货商设置界面上的“查找”按钮，可根据用户指定的条件查询供货商信息。

点击供货商设置界面上的“复制”按钮，可以将客户信息复制到供货商信息表中，减少用户的输入操作。

点击供货商设置界面上的“打印”按钮，可打印出供货商列表信息。

右键操作

在供货商列表中点击鼠标右键，会显示右键菜单：
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其中增加、修改、删除与前面介绍的增加、修改、删除按钮操作相同，不再赘述。

禁用：会使选中的供货商的状态变为禁用状态，已禁用的供货商不会参与与进销存业务有关的任何操作。已禁用的供货商可以通过这个右键菜单解禁。

全部：显示所有供货商信息。

打印：以表格的形式打印供货商的列表的信息。

客户设置

在系统设置模块中点击“客户设置”进入客户设置界面如图所示：
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界面中出现的是客户列表，在列表中可以看到所有的客户。

增加

点击客户设置界面上的“增加”按钮，进入增加客户界面：
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填写客户的相关信息，输入客户的信息，客户名称不能重复，如果选择中“默认客户”在商品销售和顾客退货打开窗口的时候显示的为该客户，默认客户只能有一个，客户类型对应不同的批发价，每个客户可以选择不同的业务员，选中的业务员将负责该客户的具体业务。检查无误后点击“确定”按钮，保存客户信息。

修改

点击客户设置界面上的“修改”按钮，进入修改客户界面。在这个界面里可以修改客户的基本信息。

删除

点击客户设置界面上的“删除”按钮，可以删除选中的客户，已发生业务的客户不能删除。在删除之前请仔细确认，一旦删除，信息就不能恢复。

导入导出

点击客户设置界面上的“导出”按钮，可将客户列表中的信息导出到Excel表中。

点击客户设置界面上的“导入”按钮，可以导入Excel表中的客户信息，导入的客户信息必须与Excel模板的格式一致，否则不能导入。

其它操作

点击客户设置界面上的“查找”按钮，可根据用户指定的条件查询客户信息。

点击客户设置界面上的“打印”按钮，可打印出客户列表信息。

右键操作

在客户列表中点击鼠标右键，会显示右键菜单：
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其中增加、修改、删除与前面介绍的增加、修改、删除按钮操作相同，不再赘述。

禁用：会使选中的客户的状态变为禁用状态，已禁用的客户不会参与与进销存业务有关的任何操作。已禁用的客户可以通过这个右键菜单解禁。

全部：显示所有客户信息。

打印：以表格的形式打印客户的列表的信息。

员工设置

在系统设置模块中点击“员工设置”进入员工设置界面如图所示：
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界面中出现的是员工列表，在列表中可以看到所有的员工。

增加

点击员工设置界面上的“增加”按钮，进入增加员工界面：
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填写员工的相关信息，输入员工的信息，员工姓名不能重复，可以为员工指定相应的业务权限，也可以指定员工的提成比例。检查无误后点击“确定”按钮，保存员工信息。

修改

点击员工设置界面上的“修改”按钮，进入修改员工界面。在这个界面里可以修改员工的基本信息。

删除

点击员工设置界面上的“删除”按钮，可以删除选中的员工，已发生业务的员工不能删除。在删除之前请仔细确认，一旦删除，信息就不能恢复。

其它操作

点击员工设置界面上的“查找”按钮，可根据用户指定的条件查询员工信息。

点击员工设置界面上的“打印”按钮，可打印出员工列表信息。

点击员工设置界面上的“全部”按钮，显示出所有员工列表信息。

右键操作

在员工列表中点击鼠标右键，会显示右键菜单：
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这些右键菜单的增加、修改、删除等与前面介绍的增加、修改、删除等按钮操作相同，不再赘述。

仓库设置

在系统设置模块中点击“仓库设置”进入仓库设置界面如图所示：
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界面中出现的是仓库列表，在列表中可以看到所有的仓库。

增加

点击仓库设置界面上的“增加”按钮，进入增加仓库界面：
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填写仓库的相关信息，输入仓库的信息，仓库名称不能重复，必须为仓库指定相应的操作员，也可以指定仓库的默认属性。检查无误后点击“确定”按钮，保存仓库信息。

修改

点击仓库设置界面上的“修改”按钮，进入修改仓库界面。在这个界面里可以修改仓库的基本信息。

删除

点击仓库设置界面上的“删除”按钮，可以删除选中的仓库，已发生业务的仓库不能删除。在删除之前请仔细确认，一旦删除，信息就不能恢复。

其它操作

点击仓库设置界面上的“查找”按钮，可根据用户指定的条件查询仓库信息。

点击仓库设置界面上的“打印”按钮，可打印出仓库列表信息。

右键操作

在仓库列表中点击鼠标右键，会显示右键菜单：
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这些右键菜单的增加、修改、删除、查找、打印与前面介绍的增加、修改、删除、查找、打印按钮操作相同，不再赘述。

全部：显示所有仓库信息。

操作员

在系统设置模块中点击“操作员”进入操作员设置界面如图所示：
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界面中出现的是操作员列表，在列表中可以看到所有的操作员。

增加

点击仓库操作员界面上的“增加”按钮，进入增加操作员界面：

[image: image20.png]



填写操作员的相关信息，输入操作员的信息，操作员名称不能重复，每个操作员对应一个角色。检查无误后点击“确定”按钮，保存操作员信息。

修改

点击操作员设置界面上的“修改”按钮，进入修改操作员界面。在这个界面里可以修改操作员的基本信息。

删除

点击操作员设置界面上的“删除”按钮，可以删除选中的操作员，已发生业务的操作员不能删除。在删除之前请仔细确认，一旦删除，信息就不能恢复。

右键操作

在操作员列表中点击鼠标右键，会显示右键菜单：

[image: image21.png]



这些右键菜单的增加、修改、删除与前面介绍的增加、修改、删除按钮操作相同，不再赘述。

复制操作员：复制选中的操作员信息。

粘贴操作员：将已复制的操作员信息粘贴出来，便于快速输入操作员。

系统设置

在系统设置模块中点击“系统设置”进入系统设置界面如图所示：
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在系统设置界面中可以修改公司信息，并且可以定义系统参数信息，定义好的参数保存后立即生效。

入库管理 

采购入库

在入库管理中点击“采购入库”按钮打开采购入库窗口如图：
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如果设置的有默认供货商，则该窗口打开的时候“供货商名称”后显示的就是该默认供货商，具体设置参见供货商设置。

如果设置的有默认仓库，则该窗口打开的时候“仓库名称”后显示的就是该默认仓库。

可以使用商品条码扫描输入。

老商品添加

点击“老商品添加”按钮，出现增加商品窗口：
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左侧是当前已存在的商品，双击商品或者点击“加入所选商品”按钮即可选中该商品，选中商品的窗口如图：
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可以修改参考进价和数量，确认正确后点击“确定”按钮，完成加入所选商品。

已加入的商品可以修改、删除操作。添加完成所需要的商品后，点击“确定”按钮保存进货商品。

新商品添加

点击“新商品添加”按钮，可以增加新的商品，增加新的商品操作与商品管理中增加商品操作相同，不再赘述。

导入导出

点击“导入、导出”按钮，可以导出采购列表中的商品信息，也可以将Excel表的信息导入到采购列表中，商品导入界面如下：
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按照界面上的说明导入即可。

信息审核

所有采购进货信息都需要审核，未审核的信息可以修改删除，已审核的信息不能修改，可以取消审核，取消后可以修改和删除。

采购退货

在进货管理中点击“采购退货”按钮打开采购退货窗口如图：
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如果设置的有默认供货商，则该窗口打开的时候“供货商名称”后显示的就是该默认供货商，具体设置参见供货商设置。

如果设置的有默认仓库，则该窗口打开的时候“仓库名称”后显示的就是该默认仓库。

采购退货只能退已采购入库的商品，并且只能退与选定的供货商有关的商品。

采购退货可以整单退货，也可以单个商品退货。

采购退货的其他操做与采购进货类似，不再赘述。

采购入库查询

在入库管理中点击“采购入库”——“采购入库查询”按钮，打开采购入库查询窗口如图：
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以列表形式显示一段时间以内的采购进货和采购退货信息，可以按单据列表、按商品汇总列表、按商品明细列表。

查看单据：可显示单据的详细内容，并可以将单据打印输出。

取消审核：取消选中的单据，已取消审核的单据不会出现在进退货查询的列表中。

整单退货：可以将选中的采购进货单整单退货。

数据过滤：快速选择采购进货单或者采购退货单或者全部单据。

高级查询：可以按照条件查询出符合条件的单据信息。

打印：将列表中的数据打印输出。

导出：将列表中的数据导出到Excel中。

库存查询

在入库管理中点击“商品库存”按钮，打开库存查询窗口如图：
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以列表形式显示库存商品信息，可以按照商品类别、所在仓库、商品信息进行筛选符合条件的商品。双击选中的商品可以显示该商品的业务发生明细情况。

打印：打印当商品列表中的信息。

导出：将库存列表中的信息导出到Excel表中。

修改均价：修改选定商品的平均价格，平均价格是计算商品利润的依据。

查看明细

在库存查询界面点击“查看明细”按钮，出现如下界面：
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该商品发生的各项业务都会出现在明细列表中，便于核对与查看商品的明细情况。

库存核对

在库存查询界面点击“库存核对”按钮，出现如下界面：
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列表中显示的是需要核对的商品信息，可以同过重新计算或库存同步的操作纠正有问题商品库存数量。

出库管理 

商品销售

在销售管理中点击“商品销售”按钮，打开商品销售窗口如图：
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如果设置的有默认客户，则该窗口打开的时候“客户名称”后显示的就是该默认客户，具体设置参见客户设置。

如果设置的有默认仓库，则该窗口打开的时候“仓库名称”后显示的就是该默认仓库。可以使用商品条码扫描输入。

商品添加

点击“商品添加”按钮，出现增加商品窗口：
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左侧是当前已存在的商品，双击商品或者点击“加入所选商品”按钮即可选中该商品，选中商品的窗口如图：
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可以修改参考售价、打折率和数量，也可以输入总金额。确认正确后点击“确定”按钮，完成加入所选商品。

已加入的商品可以修改、删除操作。添加完成所需要的商品后，点击“确定”按钮保存销售的商品。

导入导出

点击“导入、导出”按钮，可以导出商品销售列表中的商品信息，也可以将Excel表的信息导入到商品销售列表中，商品导入界面如下：
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按照界面上的说明导入即可。

添加赠品

销售过程中可能会赠送给客户商品，赠品的价格为0，赠品的添加与销售商品的添加类似，不再赘述。

信息审核

所有商品销售信息都需要审核，未审核的信息可以修改删除，已审核的信息不能修改，可以取消审核，取消后可以修改和删除。

顾客退货

在销售管理中点击“顾客退货”按钮，打开顾客退货窗口如图：
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如果设置的有默认客户，则该窗口打开的时候“客户”后显示的就是该默认客户，具体设置参见客户设置。

如果设置的有默认仓库，则该窗口打开的时候“仓库名称”后显示的就是该默认仓库。

顾客退货只能退已销售的商品，并且只能退与选定的客户有关的商品。

顾客退货可以整单退货，也可以单个商品退货。

顾客退货的其他操做与商品销售类似，不再赘述。

商品销售查询

在出库管理中点击“商品销售”——“商品销售查询”按钮，打开商品销售查询窗口如图：
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以列表形式显示一段时间以内的商品销售和顾客退货信息，可以按单据列表、按商品汇总列表、按商品明细列表以及以图形方式展示。

查看单据：可显示单据的详细内容，并可以将单据打印输出。

取消审核：取消选中的单据，已取消审核的单据不会出现在销售退货查询的列表中。

打印：将列表中的数据打印输出。

导出：将列表中的数据导出到Excel中。

库存管理

库存调拨

在库存管理中点击“库存调拨”按钮，打开库存调拨窗口如图：
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库存调拨是将商品从一个仓库调拨到另一个仓库，如果要完成调拨操作，至少要有两个仓库。

添加商品

在库存调拨界面点击“添加商品”按钮，进入如下界面：

[image: image39.png]AR
L NG = Rl 2 BN

ER AR RETTEES: LN T

sl

AR

FREH

0

i MRS i #E

RS

e

i

i

g

20000001

¥000

R0

| emeEs | | mwisoe) | | wmEs) | | mAEso |





左侧是当前已存在的商品，双击商品或者点击“加入所选商品”按钮即可选中该商品，选中商品的窗口如图：
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可以修改单价和数量。确认正确后点击“确定”按钮，完成加入所选商品。

已加入的商品可以修改、删除操作。添加完成所需要的商品后，点击“确定”按钮保存调拨商品。
信息审核

所有库存调拨信息都需要审核，未审核的信息可以修改删除，已审核的信息不能修改，可以取消审核，取消后可以修改和删除。

库存调拨单查询

已审核的库存调拨单可以查询，可以将库存调拨单取消审核，可以按照单据表、汇总表、明细表的不同角度查询库存调拨信息。

库存盘点

在库存管理中点击“库存盘点”按钮，打开库存盘点窗口如图：
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库存数量需要定期盘点，要盘点的商品可以在界面上输入，也可以直接导入。

添加商品

在库存盘点界面点击“添加商品”按钮，进入如下界面：
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左侧是当前已存在的商品，双击商品或者点击“加入所选商品”按钮即可选中该商品，选中商品的窗口如图：
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可以修改盘点数量。确认正确后点击“确定”按钮，完成加入所选商品。

已加入的商品可以修改、删除操作。添加完成所需要的商品后，点击“确定”按钮保存盘点商品。
信息审核

所有库存盘点信息都需要审核，未审核的信息可以修改删除，已审核的信息不能修改，可以取消审核，取消后可以修改和删除。

库存盘点单查询

已审核的库存盘点单可以查询，可以将库存盘点单取消审核，可以查询、打印、导出库存盘点单的单据信息。提供库存盘点的单据表、明细表查询盘点商品的信息。

库存报警

在库存管理中点击“库存报警”按钮，打开库存报警窗口如图：
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当商品库存小于该商品的最低库存时，会出现报警信息。当列表中有报警商品时，可以进行相关操作。

修改数量：可以修改选中商品的最低库存数量。

打印：打印报警列表中的商品信息。

导出：将报警列表中的商品信息导出到Excel表中。

统计报表

进销存明细

该报表对不同商品在一定时间段内的进、出货记录作以明细统计：[image: image45.png]=AEg: 51001 7]
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以列表形式显示一段时间内的各项业务发生情况，记录每个仓库的库存变化情况，包括入库数量、出库数量、结存数量。

进销存汇总

该报表对不同商品在一定时间段内的进、出货记录作以汇总统计；
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收货对账单

主要进行入库的统计
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发货对账单

该报表针对仓库出库统计
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发货成本

商品统计销售成本统计
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销售毛利

      本报表对商品的毛利进行了详细统计
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往来帐款

应收登记

在往来帐款界面点击“应收登记”按钮，打开应收登记窗口如图：
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以列表形式显示应收款的登记信息。

增加：增加指定客户的应收款信息。

修改：修改已存在的应收款信息。

删除：删除已存在的应收款信息。

导出：将列表中应收款的信息导出到Excel表中。

打印：打印应收款列表的信息。

收款登记

在往来帐款界面点击“收款登记”按钮，打开收款登记窗口如图：
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以列表形式显示收款登记信息。

增加：增加指定客户的收款登记信息。

修改：修改已存在的收款登记信息。

删除：删除已存在的收款登记信息。

导出：将列表中收款登记的信息导出到Excel表中。

打印：打印收款登记列表的信息。

应收帐表

在往来帐款界面点击“应收帐表”按钮，打开应收帐表窗口如图：
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以列表形式显示一段时间以内的收款信息、应收款信息、已经与客户的交易信息。并计算出各个客户的期末应收款信息。可以显示明细信息和汇总信息。

重新计算：计算客户的期末应收金额。

导出：将列表中的信息导出到Excel表中。

打印：打印列表中的信息。

应付登记

在往来帐款界面点击“应付登记”按钮，打开应付登记窗口如图：
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以列表形式显示应付款的登记信息。

增加：增加指定供货商的应付款信息。

修改：修改已存在的应付款信息。

删除：删除已存在的应付款信息。

导出：将列表中应付款的信息导出到Excel表中。

打印：打印应付款列表的信息。

付款登记

在往来帐款界面点击“付款登记”按钮，打开付款登记窗口如图：
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以列表形式显示付款登记信息。

增加：增加指定客户的付款登记信息。

修改：修改已存在的付款登记信息。

删除：删除已存在的付款登记信息。

导出：将列表中付款登记的信息导出到Excel表中。

打印：打印付款登记列表的信息。

应付帐表

在往来帐款界面点击“应付帐表”按钮，打开应付帐表窗口如图：
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以列表形式显示一段时间以内的付款信息、应付款信息、已经与供货商的交易信息。并计算出各个供货商的期末应收款信息。可以显示明细信息和汇总信息。

重新计算：计算客户的期末应付金额。

导出：将列表中的信息导出到Excel表中。

打印：打印列表中的信息。
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